
Чек-лист классного руководителя 

Деятельность классного руководителя Срок выполнения 

Ведение папки классного руководителя Сдача папки раз в четверть на 
проверку председателю МО классных 
руководителей 

Заполнение таблицы отсутствующих Ежедневно  

Заполнение листа здоровья Первая неделя сентября 

План рассадки обучающихся Первая неделя сентября 

Проведение внеурочных занятий “Разговоры о важном” Каждый понедельник 

Проведение внеурочной деятельности: функциональная 
грамотность, профориентация 

Каждую неделю по расписанию 

Проведение классных часов Еженедельно 

Проведение родительских собраний Раз в четверть по графику гимназии 

Проведение инструктажей безопасности, ведение тетради 
инструктажей 

Перед выходом на каникулы, после 
каникул 

Подготовка и проведение мероприятий По графику гимназии 

Наполнять сайт гимназии и официальную страницу в 
контакте 

По мере проведения мероприятия 

Участие в семинарах, конференциях и т.д. В течение года 

Организация дежурства класса в школе По графику 

Проверка электронного журнала класса Еженедельно 

Организация сдачи книг в библиотеку Май  


